REGULAMIN PRACY KLUBOW MALUSZKA PROLAND-SPORT

I. DANE PODMIOTU PROWADZACEGO SIEC KLUBOW MALUSZKA
PROLAND-SPORT

Nazwa: Fundacja Promocji i Rozwoju Sportu PROLAND-SPORT
Adres: Os. Oswiecenia 8/12, 31-635 Krakow

NIP 9442258444 | REGON 369305854 , KRS 0000714153

Adres korespondencyjny: ul. Opatowska 30A, 26-010 Bodzentyn
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II. ODDZIALY KLUBOW MALUSZKA PROLAND-SPORT

Klub Maluszka ,,SKRZAT” w Bodzentynie, ul. Opatowska 30A, 26-010 Bodzentyn
Klub Maluszka ,,KRASNAL” w Lacznej, Kamionki 59A, 26-140 Laczna

Klub Maluszka , AKADEMIA SMYKA” w Nowej Stupi, ul. Kielecka 36A, 26-006
Nowa Stupia

Klub Maluszka ,,CHATA SKRZATA” w Woli Jachowej, Wola Jachowa 136 D, 26-008
Gorno

I11. ORGANIZACJA PRACY W KLUBACH MALUSZKA

Opieka nad Dzie¢mi prowadzona jest przez pie¢ dni w tygodniu, od poniedziatku do
piatku, w godzinach od 6.30 do 16.30 z wylaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od
pracy. Kluby Maluszka sg nieczynne w dniu 24 i 31 grudnia, 2 maja oraz w przypadku
wystgpienia sytuacji naglych, uniemozliwiajacych petnienie opieki nad dzie¢mi (np.
awarie zagrazajace bezpieczenstwu dzieci).

Klub petni funkcje opiekunczo-wychowawcza nad dzie¢mi od 1 roku zycia, w warunkach
umozliwiajacych rozwoj psychiczny 1 fizyczny dziecka wiasciwy dla jego wieku.

Opieka moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktorym dziecko
ukonczy 3 rok zycia.

Przyjecie do grupy odbywa si¢ we wrzesniu oraz w sposob ciaggly jesli s3 wolne miejsca
lub rodzic wyrazi zgod¢ na warunki przyjecia dziecka na miejsce dziecka nieobecnego w
przypadku wolnych miejsc objetych pelnym dofinansowaniem z programu Aktywny
Maluch 2022-2029.

Kluby organizujg zajecia dostosowane do wieku dzieci.

Placowki zapewniaja bezpieczenstwo i fachowa opieke.

Kluby prowadza zywienie dzieci- catering (3 positki/ ewentualne przekaski). Zywienie
odbywa si¢ zgodnie z przepisami sanitarno — epidemiologicznymi oraz normami
zywienia Dzieci w wieku od 1 roku Zycia do lat 3.

W kazdym Klubie Maluszka Proland-Sport dzieci beda podzielone na dwie grupy: starsza
1 mtodsza, co umozliwi personelowi lepsze dostosowanie zaje¢ do wieku rozwojowego
dzieci. W przypadku braku pelnego oblozenia placoéwki istnieje mozliwos$¢ polaczenia
dzieci w 1 grupe tak, by opieke nad nimi sprawowaty minimum 2 0soby.
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IV. OGOLNE ZASADY POBYTU DZIECKA W KLUBACH MALUCHA

Warunkiem zapisania Dziecka do Klubu Maluszka Proland-Sport jest podpisanie umowy
z Fundacja Promocji i Rozwoju Sportu Proland-Sport oraz uiszczenie optaty wpisowej w
wysokosci 490,00 zt na caty rok (optata obejmuje m.in. ubezpieczenie, materialy
plastyczne i dydaktyczne, $rodki higieniczne ) i nie podlega zwrotowi w przypadku
odstgpienia od umowy .

Umowg wypelniajg Rodzice (prawni opiekunowie) i przekazujg jg Zarzagdowi Fundacji.
Rekrutacje do Klubow Malucha prowadzi Fundacja Promocji i Rozwoju Sportu Proland-
Sport.

Po przeprowadzonej rekrutacji, Fundacja przeprowadza analize zatrudnienia personelu
1 dostosowuje jego ilos¢ do ilosci dzieci przyjetych do konkretnego Klubu Maluszka.

Do Klubow Maluszka moga uczgszczaé jedynie dzieci zdrowe, nie wymagajace opieki
medycznej (nie majace kataru, goraczki, biegunki, wymiotow).

W przypadku, gdy dziecko zachoruje na terenie Klubu Maluszka rodzic zostanie
natychmiast poinformowany o tym fakcie przez personel i ma obowigzek odebrac¢
dziecko w ciggu 2 godz. Jesli nie odbierze dziecka w wyznaczonym czasie, a stan
zdrowia dziecka bedzie wymagal pomocy medycznej, opiekun wezwie pomoc, za ktorg
rodzic bedzie zobowigzany zaptaci¢. Personel Klubow Maluszka nie podaje dzieciom
lekow.

W przypadku stwierdzenia u Dziecka choroby zakaznej, Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani s3 do natychmiastowego poinformowania o tym fakcie Dyrektora Klubu
Maluszka.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa do przyprowadzania lub odbierania
Dziecka osobiscie. Dziecko moze by¢ odebrane przez inng, pelnoletnia osobe,
upowazniong przez Rodzicéw (prawnych opiekunéw) w formie pisemne;j.

Dziecko nie zostanie wydane Rodzicom lub osobom upowaznionym w przypadku
stwierdzenia przez opiekunki: upojenia alkoholowego lub odurzenia innymi $rodkami a
takze w przypadku silnego wzburzenia emocjonalnego. O fakcie zostanie powiadomiona
druga strona, jesli nie odniesie to skutku zostanie wezwana policja.

O rezygnacji z uczeszczania Dziecka do Klubu Maluszka, Rodzice (prawni opiekunowie)
powinni poinformowaé¢ na pisSmie Dyrektora, z miesigcznym wyprzedzeniem.
Zaprzestanie naliczania odptatnosci nastepuje z koncem miesigca, w ktorym mija okres
wypowiedzenia.

Nabor do placowki prowadzony jest caty rok.

Podstawa rekrutacji jest kolejnos¢ zgloszenia, a nastgpnie podpisanie Umowy oraz wptata
wpisowego.

V. ORGANIZACJA KLUBOW MALUSZKA

Kluby Maluszka funkcjonuja przez caty rok, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych oraz dni
wolnych ustalonych w Regulaminie.

Kluby Maluszka przyjmuja dzieci w wieku od 1 do 3 roku zycia.

W okresie wakacyjnym oraz przy zmniejszonej liczbie dzieci dopuszcza si¢ mozliwos¢
taczenia grup.

Organizacje pracy w ciggu dnia okresla Ramowy Plan Dnia opracowany przez Fundacje,
W porozumieniu z personelem.

Ramowy Plan Dnia bedzie podany do wiadomosci rodzicow na tablicy informacyjnej
oraz na aplikacji Livekid. Bedzie on okreslat godziny positkdw, odpoczynku i zajec
prowadzonych w Klubach Maluszka.
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W szczegolnych przypadkach Dyrektor moze zmieni¢ organizacj¢ dnia (np. organizacja
wyjscia, wycieczki, uroczystosci).

Dzieci maja zagwarantowane wyzywienie, w pelni finansowane przez rodzicéw
przygotowywane przez firme cateringowa: $niadanie, obiad (naprzemiennie zupa/drugie
danie), podwieczorek/ ewentualnie przekaski w ciggu dnia.

V1. ZARZAD I JEGO OBOWIAZKI

Kluby Maluszka sa prowadzone przez Fundacj¢ Promocji i Rozwoju Sportu Proland
Sport.

Pracg Klubéw Maluszka kieruje Zarzad Fundacji i Dyrektorzy poszczegdlnych Klubow.
W razie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki stuzbowe przejmuje wskazany przez
niego pracownik Klubu Maluszka badz Dyrektor innej placowki Klubow Maluszka
Proland-Sport

Zarzad Fundacji i Dyrektorzy Klubow kieruja catoscia spraw administracyjno —
gospodarczych i finansowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zarzad Fundacji pelni funkcje pracodawcy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy,
ustala regulaminy wewngtrzne oraz zakres czynnos$ci personelu.

Dyrektor reprezentuje Klub Maluszka na zewnatrz i prowadzi negocjacje w sprawach go
dotyczacych.

Sprawuje nadzor nad realizacja zadan Klubu Maluszka.

Czuwa nad przestrzeganiem przepisOw prawa.

Gospodaruje mieniem Klubu Maluszka i powierzonymi $rodkami finansowymi.

. Rozpatruje skargi, wnioski 1 zazalenia od rodzicow i opiekunoéw dzieci uczeszczajacych

do Klubu Maluszka.

. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad pracownikami Klubéw Maluszka.

VIiI. PEROSNEL I JEGO OBOWIAZKI

[lo§¢ pracownikéw w Klubach Maluszka 1 wymiar czasu pracy na poszczeg6élnych
stanowiskach, ustala Zarzad Fundacji wraz z Dyrektorami poszczegdlnych placowek.
Personel zobowigzany jest do przestrzegania:

Ustalen wewnetrznych,

Ustalonego porzadku,

Instrukcji obowigzujacych w placowece,

Ustalonego czasu pracy,

Zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

Przepisow przeciwpozarowych,

Zasad wspotzycia spotecznego, kodeksu etyki zawodowej 1 przepisow dotyczacych
funkcjonowania Klubow Maluszka,

e Tajemnicy stuzbowe;.

Opiekun w Klubie Maluszka:

e Jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne powierzonych dzieci.
e Przed przyjeciem dzieci kazdorazowo kontroluje miejsca przebywania dzieci (sale,
tazienke, szatnie i plac zabaw) oraz sprawdza sprzet i pomoce dydaktyczne.
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e Opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje go
0 wszystkich sprawach dotyczacych wychowankéw w danym dniu.

e Obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji,
gdy ta pomoc jest niezbedna.

e W przypadkach naglych wszystkie dziatania pracownikow Klubow Maluszka sg
skierowane na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

VIII. PRAWA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW)
Rodzice majg prawo do:

1. Rzetelnej informacji o dziecku, jego rozwoju oraz zachowaniu w grupie.

2. Wiedzy o postepach, sukcesach i niepowodzeniach dziecka.

3. Wsparcia ze strony personelu Klubow Maluszka w razie probleméw wychowawczych.
4. Zglaszania uwag i propozycji dotyczacych organizacji pracy Klubow Maluszka.

IX. OBOWIAZKI RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW)
Rodzice maja obowigzek:

1. Interesowania si¢ pracag Klubu Maluszka, a w szczego6lno$ci rozwojem 1 postepami
swojego dziecka.

Zapoznania si¢ z tre$cig ogloszen i komunikatow umieszczonych w kaciku dla rodzicoéw.
Przestrzegania rozktadu dnia i zarzagdzen Dyrektora Klubu Maluszka.

Terminowego uiszczania opfat.

Punktualnego przyprowadzania i odbierania dziecka z Klubu Maluszka

Udzielania petnej informacji o sytuacji zdrowotnej dziecka, majacej wptyw na jego
bezpieczenstwo i1 prawidtowe funkcjonowanie w grupie.

7. Informowania opiekunow 1 Dyrektora o wszystkich sprawach mogacych mie¢ wplyw na
zachowanie 1 postepy dziecka.

Przestrzegania niniejszego regulaminu.

9. Zaopatrzenia dziecko w:
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e Ubranka na zmiang,

o Kapcie, buty oraz skarpetki antyposlizgowe,

e Pieluszki, mokre chusteczki, krem na odparzenia, krem z filtrem (prosz¢ o podpisanie
tych przedmiotow),

e (Czapeczke ochronng na stonce oraz kurteczke lub pelerynke przeciwdeszczowa

e W razie potrzeby w ulubiong przytulanke lub pieluszke.

e Lekki kocyk 1 poduszk¢ do spania oraz 2 przescieradla na lezaczki stosowane
w danym klubie.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wpisania Klubu Maluszka do rejestru Klubow.



